[bookmark: _GoBack]广州南方学院校园活动场地使用申请表
	申请单位
	院系/学院管理机构
	负责老师
	
	负责老师电话
	

	活动日期
	活动日期需提前5个工作日申请
	活动时段
	每天8:00-12:30;14:00-18:00(写清具体时刻)

	活动内容
	活动主题：（活动的主题、目的等）                                    此表除各部门/各负责老师审批意见/承诺书框内申请人签字和各审批时间手写外，其他全部电子填写；请删除本文档所有红色字体和所有提示框。

承办组织：xx部门xx协会（写清具体管理机构/院系的某一组织）
活动开展方式：摆摊、发传单、挂横幅、派发礼品、携带食品等(可填写多个）
预估人数：现场工作人员人数：      ；预计参与活动的人数：       。
携带物品：（如音响、电脑、礼品等，可在备注里写清具体名单）
备注：如有其他请在此栏备注，括号内的内容请在填写时删除

	活动地点
	申请地点：（请根据背面说明填写，如需申请其他场地请在此填写）
申请个数：（如一个摊位、一个展板、一条横幅等）

	申请单位负责老师意见
	活动性质：普通学生活动  □涉及商家合作或赞助  涉及金钱交易  □其他_______________
具体意见：（提醒老师请先勾选活动性质，如活动涉及资金往来，请老师明确监管责任，做好资金流动记录，现场涉及到食品，老师需知情；具体意见备查联与存根联需一致）
（签章）：           年    月    日

	宣传部门意见(A1-106)
	宣传品内容：（请写清横幅文字描述内容）申请组织知悉，若申请时间不满足规定的五个工作日受理摆摊申请材料的条件，需附带紧急活动申请表。

悬挂地点：（请写清具体位置）
悬挂时间：2019年xx月xx日-2019年xx月xx日
宣传部门意见：
（需自行前往新闻宣传中心办公室审批，若不悬挂横幅，无需填写此框）（签章）：           年    月    日

	校园服务中心意见
(A2-101)
	活动性质：□普通学生活动  □涉及商家合作或赞助  □涉及金钱交易  □其他_______________
经现场询问申请人：

（签字）：           年    月    日           

	商业监管部门意见
(A2-106)
	具体意见：

（不涉及金钱交易的普通学生活动无需此项审批）            （签字）：           年    月    日

	场地管理部门意见
	具体意见：

（体育场地需自行前往体育教学中心A2-222审批）    （签章）：           年    月    日

	场地监管部门意见
(A1-106)
	具体意见：

（签字）：           年    月    日






说  明

一、主要可申请活动场地（一类一表）
1、体育场地类：以体育教学中心（A2-222）的划分为为准。
2、食堂门口类：东区饭堂门前、中区饭堂门前、西区饭堂门前。
3、图书馆类：门前无障碍通道的摊位申请（仅用于教学活动、思想教育和政策宣传等活动）。
4、楼宇类：教学楼公共区域。
5、若申请其他场地，或多个摊位大型活动请画图表示场地摊位
二、申请流程注意事项
1、为不耽误申请组织活动的进行，原则上活动场地申请必须提前五个工作日递交申请资料，申请人将填写完整的场地申请表等资料提交到校园服务中心（A2-101）进行预审，预审为场地申请的第一步，预审通过后再进行相应部门的签字盖章。
2、申请体育场地，请自行前往体育教学中心(A2-222)审批，因教学计划或体育比赛等事项需要取消或更改场地，由体育教学中心负责协调。
3、申请悬挂横幅（所有文字类宣传品）需自行前往党委宣传部（公关处）(A1-112)审批。
4、每周二、四由校园服务中心值班人员将所有场地申请提交到校园管理部(A2-102A)、保卫部(A1-106)审批。
5、临时性的商业活动，请一并提交商业活动相关资料（包括但不仅限于商业合同，营业执照，法人代表身份证复印件）。
6、此表一式一联。经批准后，场地使用申请表由申请单位保留，以便备查，逾期失效。
7、申请单位负责老师意见需要签字和盖章，如活动涉及资金往来，请负责老师在审批意见栏里明确监管责任，做好资金流动的记录。
三、场地使用事项
1、活动组织者须确保场地卫生及设施安全，活动结束后及时清洁活动现场。
2、活动在师生午休期间（12:45-14:30）不得噪音扰民。
3、不得影响到学校正常教学、行政工作。
4、不得扩大、变更、转让场地，不得开展申请中未申请的内容，不得占道进行活动。
5、布置摊位和展板的数量，不得超出申请数量。一个摊位只能摆放一个帐篷或两个展板，不得超出规定的数量。在摊位旁摆放其他物品请提前申请，禁止在摊位旁摆放未申请的展板和其他物品。                                              承诺书
本人    电子填写      代表       电子填写         组织在此承诺，该场地申请表填写内容真实有效，保证按照申请表填写的内容举办活动；坚决服从学校行政人员的管理；保证不在午休时间内发出噪音扰民；活动结束后及时清理活动现场；保证不影响到学校正常教学、行政工作；横幅到期及时摘除，不开展申请中未申请的内容，不占道进行活动，不扩大、变更、转让场地；严格遵守国家的相关法律法规以及学校的相关规定。

申请人（签字）：          联系电话：             年    月    日














